
Vous avez du temps libre ?
Nous avons besoin de vous !

Vos missions :

Venez nous rejoindre !

Nous contacter :

Vous aimez la randonnée, vous souhaitez vous investir
pour son développement.

•

Vous savez utiliser les outils bureautiques.•

 Vous êtes rigoureux, vous avez de la méthode et de
l'organisation.

•

Le (ou la) Secrétaire Général(e) est élu(e) au
Comité Directeur et fait partie du Bureau. Le ou
la bénévole assure le fonctionnement
administratif du Comité.
Vous mettrez vos compétences au service du
collectif et de l’intérêt général.

assurer le fonctionnement administratif du Comité et la conservation de tous les documents administratifs,•

être le garant du bon fonctionnement institutionnel du comité : la convocation des assemblées générales, des
réunions du comité directeur et du bureau,

•

rédiger les procès-verbaux des réunions et les adresser dans les délais fixés par les statuts,•

effectuer toutes les démarches administratives nécessaires au bon fonctionnement du Comité.•

Comité Départemental de Randonnée Pédestre de Vaucluse
Maison Départementale des Sports 
4725, Rocade Charles-de-Gaulle  - 84000 AVIGNON

Chargé(e) du Secrétariat
Général

Roger SILVA - email : rsilva@ffrandonnee.fr - téléphone : 06.44.88.55.41




